Secretaria de Politicas Publicas de Emprego
Departamento de Emprego e Salario
Coordenagéo-Geral do Seguro-Desemprego, do Abono Salarial e Identificagdo Profissional.

CIRCULAR N°. 29, de 29 de agosto de 2014.

Orientagdes relativas as recentes implementagdes no
Portal Mais Emprego, para envio de Requerimentos de
Seguro-Desemprego, por meio da aplicagio do
Empregador Web.

1 Por meio desta Circular trazemos ao conhecimento dos responsaveis pelo Seguro-
Desemprego, no ambito das Superintendéncias Regionais do Trabalho e Emprego, das Coordenagdes
Estaduais ¢ Municipais do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda ¢ unidades da CAIXA,
autorizadas em cardter complementar a rede de atendimento, orientacdes quanto as recentes
implementagdes acessiveis aos empregadores no sitio http:/maisemprego.mte.gov.br, menu
“Empresa”, no aplicativo “Empregador Web”, que permite a transmissio digital de Requerimentos de
Seguro-Desemprego pela internet e com uso de certificagio digital.

Zs O sitio eletrnico do “Portal Mais Emprego™ permite que os Empregadores prestem as
informagdes necessarias a habilitagdo do trabalhador ao beneficio Seguro-Desemprego, diretamente pela
internet, sem a exigéncia de aquisigdo e preenchimento de formularios (via verde e marrom). Nesse
processo, o Requerimento de Seguro-Desemprego ¢ impresso em papel comum (folha A4) e segue as
seguintes regras:

a) Os formulérios impressos em papel comum (folha A4) sdo vélidos, sempre que o
empregador utilizar o sitio http:/maisemprego.mte.gov.br, menu “Empresa”
aplicativo “Empregador Web”, para transmitir as informagdes do Requerimento de
Seguro-Desemprego ao Ministério do Trabalho e Emprego, pela internet e com uso
de certificagdo digital.

b) O aplicativo “Empregador Web” disponivel aos empregadores permite a impressédo
do formuldrio em duas vias: uma para o posto e outra para o trabalhador e sio
facilmente identificados pelas unidades de atendimento a partir dos dois digitos
iniciais “77” que compdem o nimero do Requerimento.

¢) Para ativar esses Requerimentos, os agentes autorizados devem utilizar a
funcionalidade “Ativar Requerimento Formal”, acessivel no Portal MTE - Mais
Emprego, menu “concessdo de beneficio”, “Formal/Bolsa de Qualificacio
Profissional”.

d) Ndo ha hipdtese de habilitacio de trabalhador com Requerimento de Seguro-
Desemprego impresso em papel comum (A4) cujo empregador ndo tenha utilizado o
sitio http://maisemprego.mte.gov.br para transmitir as informagdes necessarias ao
Seguro-Desemprego. Caso isso ocorra, o trabalhador deve ser orientado a solicitar do
empregador o preenchimento do formulério de Requerimento, em vias verde e marrom,
ou a efetiva transmissdo do arquivo.

¢) O Requerimento de Seguro-Desemprego gerado na aplicagio “Empregador Web”
acessivel no sitio http:/maisemprego.mte.gov.br exige uso de Certificado Digital
e dispensa, portanto, carimbos de CNPJ da Empresa e de Responsével, mas continua
sendo obrigatéria no respectivo campo a “ASSINATURA E IDENTIFICACAO
DO EMPREGADOR”.
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f) O Requerimento de Seguro-Desemprego apresentado pelo trabalhador para
habilitagdo ao beneficio, gerado pelo aplicativo “Empregador Web” acessivel no
sitio http://maisemprego.mte.gov.br apresenta alguns campos em branco que devem
ser preenchidos pelos agentes autorizados nas unidades de atendimento, no momento da
ativagdo do Requerimento (Anexo ).

5 Recentes melhorias foram implementadas na aplicagdo “Empregador Web” acessiveis
aos empregadores no sitio http:/maisemprego.mte.gov.br, que possibilitam a identificacio de
mandatdrio legalmente constituido e outorgado por instrumento putblico, podendo ser, no caso,
escritorios de contabilidade - pessoa fisica ou juridica, que possuem Certificado Digital.

4. Os modelos de Procuragdo — pessoa fisica ou pessoa juridica, de que tratam o paragrafo
anterior encontram-se anexos (modelos II e III). Referido documento devera ser apresentado as unidades
autorizadas juntamente com copias de carteira de identidade e CPF de Outorgante e Outorgado, além de
copia do contrato social, estatuto ou documento equivalente que evidencie ser o outorgante, o
representante legal da Empresa.

5. A procuragdo e os respectivos documentos entregues devem, obrigatoriamente, ser
analisados e arquivados pelo agente com perfil responsével pelas autorizagdes dessas novas rotinas. Sobre
este assunto, alertamos que tais funcionalidades no Sistema Seguro-Desemprego estio acessiveis
exclusivamente para os usuarios com perfis de Gerentes, tanto nas Superintendéncias Regionais do
MTE, quanto unidades do SINE — convénios estaduais e municipais.

6. Sobre as novas funcionalidades acessiveis aos usudrios com perfis de Gerentes, na aba
administragdo, observamos o acesso as seguintes acdes:

a) Substitui¢do do Gestor: agdo necessaria sempre que o Empregador precisar substituir o
“Gestor” no sitio http://maisemprego.mte.gov.br, “Empregador Web”. Portanto,
somente a empresa pode preencher a requisi¢do de substituicdo do Gestor e competira ao
usudrio com perfil de Gerente conferir as informagdes e providenciar a substituiggo.

b) Consultar Empregador: permite que o agente visualize os dados da Empresa e do
Gestor da Empresa, podendo efetuar a troca do “e-mail” da Empresa e desabilitar o
cadastro.

i) A troca de “e-mail” sera utilizada quando o Empregador efetuar o cadastro errado da
correspondéncia eletronica (e-mail) e ndo conseguir receber a senha automdtica de
acesso ao sistema “Empregador Web” ou, ainda, quando o “e-mail” deixar de existir,
exigindo, nesse caso, o cadastro de novo enderego de correspondéncia eletronica.

ii) A funcionalidade “Desabilitar Cadastro Empresa” desabilita o usuario no acesso
ao sistema “Empregador Web”. Deve ser utilizado quando o cadastro for preenchido
errado ou quando a empresa solicitar seu descredenciamento. A aplicagdo permite
que uma empresa desabilitada no uso do sistema possa novamente ser recadastrada.

¢) Consultar Procuragio: a funcionalidade permite ao usuario Gerente a consulta de
procuragdes que empresas possuem, a fim de providenciar a sua ativagdio ou revogacio,
ser for o caso.

i) Ativar Procuragdo: a funcionalidade serd utilizada pelo usuério com perfil de
“Gerente” quando o empregador/procurador comparecer na unidade de atendimento
munido de Procuragdo e documentagfio exigida, a fim de solicitar a autorizagdo de
acesso. Ao ativar a procuragdo, o Procurador devidamente autorizado passa a ter
acesso a aplicagdo “Empregador Web” acessiveis aos empregadores no sitio
eletrénico  http://maisemprego.mte.gov.br sendo permitido transmitir os
Requerimentos de Seguro-Desemprego.

ii) Revogar Procuragdo: a funcionalidade sera utilizada quando o empregador
comparecer ao posto de atendimento solicitando a revoga¢do de procuragdo
especifica. Nesse caso a solicitagdo deve ser feita por escrito e o documento
arquivado pelo usuério com perfil de “Gerente”, no processo que deu origem a
prévia autorizagio.
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7. Informamos, ainda, que em breve serd publicada Portaria do Ministério do Trabalho e
Emprego que tornarda o uso do “Empregador Web” acessivel no sitio eletronico
http:/maisemprego.mte.gov.br como ferramenta informatizada necessaria para encaminhamento das
informagdes dos Requerimentos de Seguro-Desemprego e paulatina e persisténcia extingdo do atual modelo
(via verde e marrom).

8. Resta, por fim, orientar aos gestores autorizados a validar procuragdes a estrita observancia
as normas e principios que regem a administragdo publica, mantendo sobre controle e seguranga toda a
documentagdo que deu origem a demanda. Nesse sentido, orientamos que referidas documentagdes sejam,
mensalmente, e em cada caso, encaminhadas para devido controle dos responsaveis pelo Seguro-
Desemprego nas Superintendéncias Regionais do MTE ou dos coordenadores, estaduais ou municipais, do
Sistema Nacional de Emprego,

9. Esta Coordenagdo-Geral estd a disposi¢do para demais esclarecimentos, podendo ser
contatada pelos telefones (61) 2031-6679, 2031-6197 ou, ainda pelo correio eletronico
cgsap.sppe@mte.gov.br.

Coordenadoy-Geral do Seguro-Desermprego,
do Abono SAlarial e Identificagdo Profissional
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PROCURACAO - PESSOA Fisica

SEGURO—DESEMPREGO — EMPREGADOR WEB
PORTAL MTE - MAIls EMPREGO

Outorgante: (nimero de CNPJ da Empresa), (Nome da Empresa), (Razdo Social da Empresa),
situada (enderego completo da empresa), (telefone da empresa), Gestor da empresa (nome

completo),  (nacionalidade), (estado  civil), (profissdo), portador(a) do CPF n°

, RG n° , expedido pelo (6rgdo), residente e

domiciliado(a) a  (rua, avenida, etc.) ,  bairro
,  Mmunicipio , Estado | CEP

, telefone , pelo presente instrumento nomeia e constitui como seu

(sua) bastante Procurador(a) (Outorgado) (nome completo), (nacionalidade), (estado civil),

(profissdo), portador(a) do CPF n° , RG n° ;

expedido  pelo(a)  (6rgdo), residente e domiciliado(a) a (rua, avenida, etc.)
. bairro

, Estadko | CEP , telefone
poderes para representar o OUTORGANTE perante o Ministério do Trabalho e Emprego, a fim de

, municipio

, com

transmitir por meio digital, os Requerimentos de Seguro-Desemprego de trabalhadores dispensados
sem justa causa, nos ditames da RESOLUCAO CODEFAT 620, de 05 de Novembro de 2009, da
Empresa Matriz, suas filiais ¢ de empresas com numero CEI vinculados, devidamente cadastrados
no Portal Mais Emprego — Empregador Web, responsabilizando-se por todos os atos praticados no

cumprimento deste instrumento.

, de de
(Local) (Data)

(Assinatura do Outorgante)

‘Obs Apresentar a PROCURAGCAO com firma reconhecida, em unidade do Ministério do Trabalho e Emprego além de

copias de Carteira de Identidade e CPF de Outorganfe e Outorgado e do Contrato Social, Estatuto ou documento‘
‘equivalente da Empresa que evidencie, no caso, ser o outorgante o representante legal.




PROCURACAO - PESSOA JURIDICA

SEGURO-DESEMPREGO — EMPREGADOR WEB
PORTAL MTE - MAI1s EMPREGO

Outorgante: (numero de CNPJ da empresa), (Nome da Empresa), (Razdo Social da empresa),

situada  (endereco completo da empresa), (telefone da empresa) Gestor da empresa (nome

completo), (nacionalidade), (estado _ civil), (profissdo), portador(a) do CPF n°
, RG n

(o]

, expedido pelo (drgdo), residente e

domiciliado(a) a  (rua, avenida, etc.) ,  bairro
,  municipio ,  Estado ;. CEP
, telefone , pelo presente instrumento nomeia e constitui como seu

(sua) bastante Procurador(a) (Outorgado) (nimero de CNPJ da empresa), (Nome da Empresa),

(Razo Social da empresa), situada (endereco completo da empresa), (telefone da empresa) Gestor

(nome__completo), (nacionalidade), (estado _civil), (profissio), portador(a) do CPF n°

, RG n° , expedido pelo (drgdo), residente e

domiciliado(a) a  (rua, avenida, etc.) ,  bairro
,  municipio , Estadko . CEP

, telefone , com poderes para representar o OUTORGANTE perante o

Ministério do Trabalho e Emprego, a fim de transmitir por meio digital, os Requerimentos de Seguro-
Desemprego de trabalhadores dispensados sem justa causa, nos ditames da RESOLUCAO CODEFAT
620, de 05 de Novembro de 2009, da Empresa Matriz, suas filiais e de empresas com numero CEI
vinculados, devidamente cadastrados no Portal Mais Emprego — Empregador Web, responsabilizando-se por

todos os atos praticados no cumprimento deste instrumento.

(Local) (Data)

(Assinatura do Outorgante)

Obs.: Apresentar a PROCURACAQ com firma reconhecida, em unidade do Ministério do Trabalho e Emprego, além de cdpias de
Carteira de ldentidade e CPF de Outorgante e Qutorgado e do Contrato Social, Estatuto ou documento equivalente da Empresa que
evidencie, no caso, ser o outorgante o representante legal, , ‘ ‘ .




